
广水市部门（单位）预算项目申报表

填报日期： 2023 年 11 月 24 日 单位：万元 单位领导审签（公章）：

项目名称 机关事务后勤保障服务 项目编码

项目主管部门 机关事务服务中心 项目执行单位 机关事务服务中心本级

项目负责人 高小平 联系电话 13971797556

单位地址 府前街 8号 邮政编码 432700

项目属性 常年性项目

支出项目类别 本级支出项目

起始年度 2024 终止年度 2024

项目立项依据
根据单位职能性质要求，广水市机关事务服务中心负责广水市政府机关事务的

管理，保障机关工作的正常运行，服务机关工作人员及家属的日常生活

项目实施方案
政府院内环境卫生保洁，政府院内安全保卫，政府大院物业管理，接待车辆运

行，公用水电补助，房屋租赁等

项目总预算 95 万 项目当年预算 95 万

项目前两年预算

及当年预算变动

情况

项目来源 金额

合计

一般公共预算财政拨款 95 万

其中：申请当年预算拨款 95 万

政府性基金预算财政拨款

财政专户管理资金

单位资金

其中：使用上年度财政拨款结转

项目支出明细测算

项目活动
活动内容

表述

支出经济

分类
金额 测算依据及说明 备注

公车平台

租车

其他交通

费用
3.6 万 公车平台租车费 3000 元/月，计 36000 元/年

向广水市

人寿保险

公司租赁

房屋租赁 7万
向广水市人寿保险公司租赁房屋2700㎡用于

公共资源交易中心办公 70000 元/年



房屋

政府大院

内用水耗

损

水费 1万
根据历年用水耗损量计划今年用水为 4000

吨，2.65 元/吨

政府大院

内用电耗

损

电费 1万
根据历年用电耗损量计划今年用电为 70000

度，0.92 元/

安全保卫

工作
劳务费费 48万

根据《机关事务服务管理条例》规定，机关

后勤服务社会化改革的要求，与社会上有资

质的公司签订服务外包合同。基本工资 3000

元(月)/人，养老保险 768 元(月)/人，医疗

保险336元(月)/人，工伤保险16元(月)/人，

服装费 100 元(月)/人，管理费 100 元(月)/

人，税金 150 元(月)/人（工资 3000*5%=150），

小计 53640 元/人/年。9名安保共计 48276

政府大院

内宿舍

区，办公

区物业管

理

物业管理

费

14.4

万
职工宿舍区办公区绿化（植），卫生设施

日常维修 维修费 4万 门卫，保洁各种破损维修根据市场价格决定

卫生保洁

工作

委托业务

费
16万

根据《机关事务服务管理条例》规定，机关

后勤服务社会化改革的要求，与社会上有资

质的公司签订服务外包合同。基本工资 1300

元(月)/人，工伤保险 600元(年)/人，工具，

除虫药等元(月)/人，管理费 560元(月)/人，

税金 455元(月)/人（工资 109200*5%=5460）。

7名清洁工共计 152300

项目采购

品名 数量 金额

项目绩效总目标

长期绩效目标 1 负责机关事务的保障服务工作

……

年度绩效目标 1 负责机关事务的保障服务工作

……

长期绩效目标表

目标名称 一级指标 二级指标 三级指标 指标值 指标值确定依据

长期绩效

目标 1
成本指标

经济成本

指标 ……



社会成本

指标 ……

生态环境

成本指标 ……

产出指标

数量指标

质量指标

时效指标
……

效益指标

经济效益

指标 ……

社会效益

指标 ……

生态效益

指标 ……

满意度

指标

服务对象

满意度

指标 ……

长期绩效

目标 2
……

年度绩效目标表

目标名称 一级指标 二级指标 三级指标 指标值 指标值确定依据

年度绩效

目标 1

成本指标

经济成本

指标

预算经费 ≤95 万 年初计划

……

社会成本

指标 ……

生态环境

成本指标 ……

产出指标

数量指标

租用办公用房面积 ≧2700 ㎡ 年初计划

机关大院保洁维护

单位数
≧20 家 ≦20家

机关大院办公单位

数
≧20 家 年初计划

质量指标

租用办公用房质量 良好 年初计划

大院干净整洁，垃

圾卫生无死角完成

率

≧90% 年初计划

机关大院绿植，卫 ≧80% 年初计划



生设施摆放率

时效指标
完成时间 1年 年初计划

……

效益指标

经济效益

指标 ……

社会效益

指标

机关大院整体环境 良好 年初计划

……

生态效益

指标 ……

满意度

指标

服务对象

满意度

指标

机关大院单位满

意度
≥90% 年初计划

……

年度绩效

目标 2
……


